SZCZEGOLOWY REGULAMIN STUDENCKICH PRAKTYCH ZAWODOWYCH

kierunek: filologia angielska
modut translatorski

studia pierwszego stopnia

Szczegotowy regulamin praktyk zawodowych dla specjalnosci ttumaczeniowej zostat

opracowany ha podstawie:

Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1668 z pdzn. zm.);

Regulamin studidow ANS w Nowym Targu

Regulamin studenckich praktyk zawodowych - Zatgcznik do Zarzadzenia nr
43/2023.BGD Rektora PPUZ w Nowym Targu z dnia 28 wrzes$nia 2023 r. oraz
Zarzadzenie nr 1/2024.BGD Rektora ANS w Nowym Targu z dnia 18 stycznia 2024,

POSTANOWIENIA OGOLNE

Studenci Akademii Nauk Stosowanych w Nowym Targu (zwanej dalej ,,ANS w Nowym
Targu”) studiéw pierwszego stopnia w formie stacjonarnej i niestacjonarnej,
zobowigzani sg do odbycia praktyki zawodowej, zgodnie z wymogami okreslonymi w
niniejszym Regulaminie.

Kazdy student jest zobowigzany do udziatu w spotkaniu organizacyjnym z opiekunem
praktyk (nauczycielem akademickim wyznaczonym przez Koordynatora kierunku
filologia angielska) podczas, ktorego studenci poznajg procedury odbywania praktyk,
zostang zapoznani z dokumentacjg praktyk oraz poznajg warunki otrzymania
zaliczenia.

Studenci ANS w Nowym Targu studiéw pierwszego stopnia, w formie stacjonarnej i
niestacjonarnej, rozpoczynajagcy nauke od roku akademickiego 2026/2027
zobowigzani sg do odbycia praktyki zawodowej w wymiarze 960 godzin.

Studenci zobowigzani sg do odbycia praktyki zgodnie z programem praktyki,

wiasciwym dla ich kierunku i specjalnosci studiéw.



5. Studenci majg mozliwos¢ zaliczenia wykonywanej pracy zawodowej (wynikajgcej ze
stosunku pracy) na poczet obowigzkowych praktyk, gdy zakres obowigzkow
wykonywanych w ramach pracy zawodowej jest zgodny z programem praktyki
wtasciwym dla ich kierunku i specjalnosci oraz praktykodawca potwierdzi osiggniecie

przez studentéw efektdw ksztatcenia, zgodnych z programem praktyki zawodowej.

.  WYKAZ GODZIN REALIZOWANYCH W RAMACH PRAKTYK

SEMESTR RODZAJ PRAKTYKI LICZBA FORMA ECTS
GODZIN ZALICZENIA
Praktyka zawodowa ttumaczeniowa 1 125 h z/o 5
semestr 3
Praktyka zawodowa ttumaczeniowa 2 180 h z/o 7
semestr 4 | Praktyka zawodowa ttumaczeniowa 3 180 h z/o 7
Praktyka zawodowa ttumaczeniowa 4 250 h z/o 10
semestr 5
Praktyka zawodowa ttumaczeniowa 5 150 h z/o 6
semestr 6 | Praktyka zawodowa ttumaczeniowa 6 75h z/o 3
RAZEM 960 h 38

Ill.  CELE PRAKTYKI

Student odbywa praktyki w celu:

1. praktycznego wykorzystania wiedzy i umiejetnosci zdobywanych w trakcie studiéw we
wszelkich instytucjach pozwalajgcych spozytkowac¢ wiedze ogdlnofilologiczng oraz
specjalistyczng,

2. doskonalenie umiejetnosci postugiwania sie jezykiem obcym w sytuacjach
zawodowych,

3. zapoznanie sie ze specyfikg Srodowiska zawodowego, strukturg, organizacjg i zasadami

funkcjonowania wybranej instytucji dziatajgcej w warunkach gospodarczych,



10.
11.

zdobycia i poszerzenia umiejetnosci pracy z narzedziami, poznania dostepnych
narzedzi wspomagajgcych ttumaczenia oraz materiatéw zrédtowych w danej dziedzinie
ttumaczen,

ksztattowania konkretnych umiejetnosci zawodowych zwigzanych bezposrednio z
miejscem odbywania praktyki,

doskonalenie umiejetnosci organizacji pracy wtasnej, pracy zespotowej, efektywnego
zarzadzania czasem,

zdobycia i poszerzania umiejetnosci krytycznego myslenia i samooceny,

rozwijanie odpowiedzialnosci za powierzone zadania, wdrozenie dyscypliny pracy oraz
ksztattowanie kreatywnosci w rozwigzywaniu biezgcych probleméw zawodowych,
poznania $rodowiska zawodowego poprzez obserwacje i nasladowanie zachowan
profesjonalnych ttumaczy,

ksztatcenia poczucia odpowiedzialnosci za wykonywang prace i podejmowane decyzje,

ksztatcenia poczucia etyki zawodowe;.

ORGANIZACJA PRAKTYK

Nadzér nad organizacjg i koordynacjg praktyk zawodowych sprawuje pracownik ANS
w Nowym Targu wyznaczony przez Koordynatora kierunku filologia angielska.

Przed rozpoczeciem praktyki student powinien zapoznaé sie z obowigzujgcym w ANS
w Nowym Targu regulaminem praktyk zawodowych.

Przed rozpoczeciem praktyk zawodowych, student ma obowigzek ubezpieczy¢ sie od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NW) i odpowiedzialnosci cywilnej (OC) u
wybranego przez siebie ubezpieczyciela na czas realizacji praktyki.

Studenci odbywajg praktyki zawodowe na podstawie porozumien zawartych miedzy
Rektorem ANS w Nowym Targu, Studentem i Praktykodawca

Student jest zobowigzany dostarczy¢, przed rozpoczeciem praktyki, podpisany przez
strony egzemplarz porozumienia.

Ze wzgledu na charakter zawodu ttumacza dopuszczalne sg dwie formy odbywania
praktyki ttumaczeniowej: a) forma stacjonarna, w ramach ktdrej student udaje sie do
wybranego zaktadu pracy i w jego siedzibie odbywa praktyke; b) forma zdalna, w
ramach ktérej student kontaktuje sie z zaktadem pracy za pomocg Srodkéw

komunikacji elektronicznej.



Po odbyciu praktyk student sktada u opiekuna praktyk: dziennik praktyk, teczke swoich
prac pisemnych (portfolio ttumacza jezyka angielskiego), zaswiadczenia z
przeprowadzenia ttumaczen ustnych, formularz oceny praktykanta wystawiony przez
opiekuna praktyk z ramienia Instytucji, w ktoérej praktyka zawodowa ttumaczeniowa
miata miejsce.
Podczas praktyki zawodowej student zobowigzany jest do:
a) godnego reprezentowania ANS w Nowym Targu,
b) przestrzegania wymaganych przez praktykodawce klauzul dotyczacych ochrony
danych
i poufnosci dokumentodw,
c) traktowania z szacunkiem pracownikdéw i mienia firmy,
d) przestrzegania punktualnosci.
Student moze ubiegac sie o dostosowanie trybu i sposobu realizacji studenckich
praktyk zawodowych do indywidualnych potrzeb zwigzanych z niepetnosprawnosciami
oraz szczegdlnymi potrzebami na zasadach wynikajgcych z Regulaminu przyznawania
wsparcia oraz dysponowania srodkami finansowymi z funduszu wsparcia oséb
niepetnosprawnych na zadania zwigzane z zapewnieniem osobom niepetnosprawnym
warunkéw do petnego udziatu w procesie przyjmowania na studia i ksztatcenia oraz
funkcjonowania Petnomocnika Rektora ds. Oséb Niepetnosprawnych w ANS w Nowym

Targu.

TEMATYKA PRAKTYKI TLtUMACZENIOWEJ

Specyfika pracy ttumacza — charakterystyka zawodu, rodzaje ttumaczen, etyka
zawodowa.

Narzedzia przydatne w ttumaczeniu zapoznanie z narzedziami wspomagajgcymi
ttumaczenie (CAT tools), stownikami, bazami terminologicznymi i korpusami
jezykowymi.

Metodologia pracy ttumacza — omodwienie etapdw procesu ttumaczeniowego: analiza
tekstu, przygotowanie materiatéw pomocniczych, ttumaczenie wtasciwe, weryfikacja i

redakcja koncowa.



VI.

K N oW

11.
12.

13.

14.

15.
16.

Rodzaje ttumaczonych tekstéw — zapoznanie sie z charakterystykg i wymogami
ttumaczen tekstow uzytkowych, specjalistycznych, literackich i marketingowych.
Przedstawienie i omdwienie przyktadéw ttumaczen, krytyczna analiza.

Specyfika pracy biura ttumaczen.

Odpowiedzialno$ci prawna i przepisy regulujgce prace ttumacza przysiegtego.
Prowadzenie repertorium.

Weryfikacja jakosci ttumaczenia (proofreading).

. Obserwacja przyktadowego projektu ttumaczeniowego.

Obserwacja catego procesu prowadzenia projektu ttumaczeniowego.
Wspodtuczestniczenie w procesie ttumaczeniowym poprzez przygotowanie wtasnego
ttumaczenia.

Poréwnanie wtasnego ttumaczenia z ttumaczeniem przygotowanym przez ttumacza
zawodowego. Analiza rdznic i wyciggniecie wnioskow.

Ttumaczenia uzytkowe w jezyku angielskim - rowadzenie korespondencji w jezyku
angielskim, kontakt telefoniczny i bezposredni z klientami/pracownikami firm lub
instytucji w jezyku angielskim, przygotowywanie materiatéw marketingowych, opisu
dziatalnosci w jezyku angielskim, ttumaczenie dokumentacji firmy lub instytucji.
Tworzenie baz ttumaczeniowych

Konsultacje indywidualne z opiekunami praktyk.

KRYTERIA OCENIANIA TEUMACZEN STUDENCKICH ORAZ BUDOWANIE PORTFOLIO
TLtUMACZA

Wszystkie ttumaczenia wykonywane przez studentéw filologii angielskiej powinny
zostac¢ zebrane w portfolio ttumacza. Portfolio ttumacza powinno zawiera¢ wszystkie
prace ttumaczeniowe wraz z oryginatem. W portfolio ttumacza powinny znajdowaé sie
rowniez prace poprawione przez opiekunéw praktyk. Portfolio ttumacza powinno
zawierad rowniez zaswiadczenia o ttumaczeniu ustnym (np.: umowa handlowa, pismo
wychodzace, e-mail do kontrahenta, oferta handlowa, itp.). Przyjmuje sie, ze 4h
praktyk odpowiada 1 strona ttumaczenia.

Wszystkie ttumaczenia przedfozone przez studentdéw filologii angielskiej powinny

spetniaé warunki techniczne okreslone w zataczniku nr 1.



VII.

Wymagana jest 100% frekwencja na praktykach zawodowych. W razie choroby student
powinien przedstawi¢ zwolnienie lekarskie do 7 dni po powrocie na uczelnie.
Nieuczeszczanie na zajecia moze skutkowac nieuzyskaniem zaliczenia z przedmiotu.
Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ na praktyce tlumaczeniowej skutkuje jej
niezaliczeniem.

Kazde ttumaczenie wykonane przez studentéw bedzie oceniane przez opiekundéw
praktyk. Jesli opiekun zdecyduje, iz ttumaczenie powinno zosta¢ poprawione i/ lub
wykonane ponownie, student ma 1 tydzien na dokonanie korekty i ponowne ztozenie
ttumaczenia. Zwrdcenie ttumaczenia do studenta do ponownej korekty skutkuje
obnizeniem oceny za ttumaczenie o stopien. Szczegétowe kryteria oceny ttumaczen
znajdujg sie w zataczniku nr 2.

Nieterminowe sktadanie ttumaczen zleconych przez praktykodawce skutkuje
obnizeniem oceny z praktyk ttumaczeniowych.

Student moze otrzymac¢ ocene niedostateczng za przedtozone ttumaczenie, jesli
ttumaczenie bedzie ttumaczeniem niedokonczonym, bedzie w znacznym stopniu
odbiegatfo od oryginatu, bedzie niezrozumiate, poziom jezykowy bedzie razgco niski. W
takim przypadku student moze poprawi¢ ttumaczenie, ale tylko raz w ciggu semestru.
Kazdy student filologii angielskiej specjalnosci ttumaczeniowej powinien podjgc
dodatkowo rdzne formy dziatalnosci na rzecz spotecznosci lokalnej wykonujac
ttumaczenia stron internetowych, aktualizacje stron internetowych, ttumaczenia
regulamindw, menu w restauracjach, ofert handlowych, itd. Dziatania te powinny by¢
podejmowane przez kazdego studenta i powinny by¢ dotgczone do portfolio ttumacza
(oryginat oraz wykonane ttumaczenie), sprawdzone i ocenione przez opiekundow
praktyki ttumaczeniowej. Za podejmowanie dodatkowych form dziatalnosci ttumacza
studenci bedg otrzymywali oceny, ktére bedg brane pod uwage podczas oceniania

praktyk ttumaczeniowych.

WARUNKI NIEZBEDNE DO ZALICZENIA PRAKTYK (zaliczenie z oceng)

1. Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest:

a) wywigzanie sie z programu praktyk,



b) wywigzanie sie z zadan wyznaczonych przez osobe odpowiedzialng za realizacje
praktyki ze strony praktykodawcy,

c) osiaggniecie okreslonych efektéw ksztatcenia w trakcie trwania praktyk.

Student zobowigzany jest do dostarczenia w terminie opiekunowi praktyk -

nauczycielowi akademickiemu wypetnionego dziennika praktyk oraz portfolio

ttumacza zawierajgce ttumaczenia wykonane przez studenta podczas praktyk.

Wraz z dziennikiem praktyk oraz portfolio ttumacza, student powinien dostarczy¢:

a) ankiete oceny praktyki zawodowe;j,

b) ankiete oceny studenta realizujgcego praktyke zawodows.
Przed rozpoczeciem praktyki student przedkfada uczelnianemu opiekunowi praktyk
( nie dotyczy praktykodawcdow zweryfikowanych w poprzednich okresach):

c) kryteria doboru jednostki organizujgcej i przyjmujacej studentdw na praktyki
ttumaczeniowe,

d) kryteria doboru opiekuna praktyk z jednostki przyjmujgcej studentéw na praktyki
ttumaczeniowe.

e) karte zgtoszenia na praktyki.

Praktyke zalicza opiekun praktyk na podstawie wpisu do dziennika praktyk,

poswiadczonego podpisem osoby odpowiedzialnej za realizacje praktyki studenckiej ze

strony praktykodawcy.

. Jesli student nie odbyt praktyki w okreslonym terminie lub uzyskat negatywng opinie

osoby odpowiedzialnej za jej realizacje ze strony praktykodawcy, wowczas praktyka
zawodowa nie zostaje zaliczona.

W uzasadnionych wypadkach losowych mozliwe jest za zgodg opiekuna praktyk i
koordynatora kierunku filologia angielska, przeniesienie praktyki na inny termin.
Obecnos¢ na praktyce jest obowigzkowa, a nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ na
praktyce skutkuje jej niezaliczeniem.

Praktyka zawodowa moze zostaé przedtuzona o czas trwania usprawiedliwionej

nieobecnosci.



VIIL.

1)

2)

ZALICZENIE CZESCI LUB CALOSCI PRAKTYK NA PODSTAWIE AKTYWNOSCI
ZAWODOWEJ

Student moze ubiegac sie o catkowite lub czesciowe uznanie efektéw uczenia sie
przypisanych do praktyk zawodowych, a tym samym o zaliczenie studenckich praktyk
zawodowych na podstawie aktywnosci zawodowe]j w zakresie dziatalnosci zawodowej
ttumacza, jesli:

udokumentuje, ze:

a) wykonuje prace zawodowa w_zawodzie ttumacza na warunkach umowy

o prace/umowy zlecenia/umowy o dzieto lub,

b) odbywa staz zawodowy w zawodzie ttumacza lub,

c) odbywa aktywnos¢ zawodowa w formie wolontariatu w zawodzie ttumacza lub,

d) prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza w_zawodzie ttumacza, ktérej prowadzenie

zapewnia uzyskanie efektdw uczenia sie przypisanych do ttumaczeniowych
praktyk zawodowych

zrealizuje zadania przypisane do praktyk oraz przygotuje dokumentacje wymagang

przez opiekuna praktyk zawodowych, bedacg podstawag wykazania osiggnietych

efektédw uczenia sie.

Okres aktywnosci zawodowej nie moze byé krétszy od wymiaru czasu praktyk dla

danego kierunku studiéw przewidzianego programem studiéw.

Student sktada pisemny wniosek do Dyrektora Instytutu wraz z zatgcznikami:

a) w przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 1) lit. a-c student zobowigzany jest
dostarczy¢ kopie umowy i zakres obowigzkow poswiadczony przez zaktad pracy
oraz dokumenty umozliwiajgce opiekunowi praktyk weryfikacje osiggnietych
efektéw uczenia sie przewidzianych dla danego etapu praktyk zawodowych nie
pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia praktyk.

b) w przypadku okreslonym w ust. 1 pkt. 1) lit. d student zobowigzany jest dostarczy¢
wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub wpis do
Krajowego Rejestru Sgdowego oraz dokumenty umozliwiajgce opiekunowi praktyk
uznanie efektdw uczenia sie przewidzianych dla danego etapu praktyk
zawodowych, nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia

praktyk.



Decyzje o catkowitym lub czesciowym uznaniu efektéw uczenia sie przypisanych do
praktyk zawodowych, na podstawie aktywnosci zawodowej, o ktérych mowa w ust. 1,
podejmuje Dyrektor Instytutu, na podstawie opinii opiekuna praktyk.

W przypadku uznania efektéw uczenia sie przypisanych do praktyk zawodowych, na
podstawie aktywnosci zawodowej nie jest zawierane porozumienie, jak rowniez nie
jest wydawany dziennik praktyk, o ile program studidow dla danego kierunku studiéw

nie stanowi inaczej.

MIEJSCA PRAKTYK TLUMACZENIOWYCH

Biura ttumaczen,

Instytucje w ktérych istotng role odgrywajg ttumaczenia i komunikacja w jezyku
obcym, np. organy administracji lokalnej lub regionalnej (samorzgdowe i panstwowe),
organy lub podmioty administracji centralnej. Praktyki mogg by¢ realizowane w ww.
podmiotach pod warunkiem, ze zakres wykonywanych w ramach jej odbywania zadan
jest zgodny z programem studiéw
i zostanie zatwierdzony przez opiekuna praktyk. Praktyki ttumaczeniowe realizowane
w ww. instytucjach nie powinny przekracza¢ 20% wszystkich godzin praktyk

zawodowych.

HOSPITACJA PRAKTYK

Hospitacje praktyk powinny odbywac sie regularnie.

Hospitacji praktyk moze dokonywaé opiekun praktyk lub osoby przez niego
wyznaczone.

Negatywna ocena hospitacji praktyk moze byé podstawg do niezaliczenia praktyk.



Zatacznik 1
do

Regulaminu Studenckich Praktyk Ttumaczeniowych

Wymagania techniczne/ redakcyjne, ktdre powinny spetnia¢ wszystkie ttumaczenia

przedfozone przez studentéw:

8.
0.

Kazde ttumaczenie przedtozone przez studenta do oceny powinno zawierac:
Tytut, autor artykutu

Zrédto artykutu

Zalecenia edytorskie:
wydruk jednostronny,
format arkusza papieru: A-4,
czcionka: Times New Roman, w tytutach rozdziatéw i podrozdziatéw czcionka
pogrubiona,
wielkos¢ czcionki podstawowej: 12 pkt,
odstep miedzy wierszami: 1,5 wiersza,
marginesy:
a. goérny-2,5cm
b. dolny-2,5cm
c. lewy-3,5cm
d. prawy—1,5cm
stosowanie justowania (wyréwnanie tekstu do obu margineséw),
uwzglednianie akapitow,

przestrzeganie obowigzku numeracji ciggtej (paginacji) w catej pracy,

10. dokonanie starannej korekty bteddw jezykowych w tekscie pracy,
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Zatacznik 2
do

Regulaminu Studenckich Praktyk Ttumaczeniowych

Kryteria oceniania sprawdzianéw, ttumaczen, projektéw ttumaczeniowych.

1. Sprawdziany, ttumaczenia i projekty ttumaczeniowe oceniane sg punktowo wedtug

nastepujgcej skali procentowej:

90-100% bdb; 86-89% +db; 76-85% db; 70-75% +dst; 60-69% dst; 0-59% ndst.

2. Dopuszczalna jest jedna poprawa jednej oceny niedostateczne;j i tylko raz.

3. Ttumaczenia ustne i pisemne oraz projekty ttumaczeniowe oceniane sg wg

nastepujacych kryteriéw:

Uzyskane
Zakres llos¢ punktow
punkty

Ttumaczenie/ Praca oddane nie na czas;
Ttumaczenie/ Praca niedokornczone;
Tres¢ tltumaczenia odbiega od tresci
oryginatu i/lub jest niezrozumiata; Ocena niedostateczna
Poziom jezyka w ttumaczeniu jest razgco
niski;

Brak udziatu studenta w przypadku

projektéw zbiorowych

Zgodnos¢ tresci ttumaczenia z trescig

1-5 pkt
oryginatu
Stylistyka j. angielskiego/ j. polskiego w

1-5 pkt
ttumaczeniu
Stownictwo specjalistyczne i ogdlne 1-5 pkt
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Poprawnos¢ gramatyczna, ortograficzna,
1-5 pkt
fonetyczna

Interpunkcja, a w przypadku ttumaczen
1-5 pkt
ustnych - dykcja, intonacja

Wyglad dokumentu docelowego, a w
przypadku ttumaczen ustnych - ptynnos¢ 1-5 pkt

wypowiedzi i tempo méwienia

Stosowanie technik ttumaczeniowych 1-5 pkt

*Do kazdego ttumaczenia na ocene Student dotgcza powyzszg tabelke.

Kryteria oceniania prezentacji ttumaczeniowych:

1. Merytorykaitres¢ 0 - 10 pkt
2. Umiejetnos¢ wygtaszania prezentacji i konstrukcji planu prezentacji O - 10 pkt

3. Poprawnosc jezykowa 0 - 10 pkt

4. Studenci sg informowani przez prowadzgcego, za co dostajg oceny czgstkowe i kiedy

sprawdzane sg umiejetnosci.

Literatura:

1. Materiaty przygotowane przez prowadzgcego: artykuty online, fragmenty czasopism i

ksigzek.

2. Stowniki specjalistyczne.
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