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WEWNĘTRZNY REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH
Instytutu Nauk Społecznych
kierunek: bezpieczeństwo narodowe
studia pierwszego stopnia 
z dnia 1 października 2023 r.
1. Student ma możliwość odbycia praktyki w instytucji/zakładzie, znajdującej się w wykazie podmiotów z którymi uczelnia ma podpisane porozumienia (wykaz miejsc praktyk przedstawia opiekun praktyk). W przypadku kiedy student wybiera inną placówkę; powinien zgłosić taką propozycję dostarczając kartę zgłoszenia praktyki do opiekuna praktyk w uczelni, w celu podpisania porozumienia pomiędzy uczelnią a instytucją/zakładem.

2. Zapisy studentów do instytucji/zakładów odbywają się w ściśle określonych terminach; podanych przez opiekuna praktyk w uczelni na zebraniu organizacyjnym lub ogłoszonych przez niego na uczelnianej platformie intranetowej, czy też umieszczonych na tablicy ogłoszeń.

3. Każda praktyka odbywać się powinna w miarę możliwości w innej placówce.
4. Podstawą do odbycia praktyki jest imienne skierowanie z uczelni, wydane studentowi przez opiekuna praktyk w uczelni.
5. Podczas trwania praktyki student zobowiązany jest do prowadzenia dziennika praktyki, w którym odnotowuje obecność na praktyce i w którym także umieszcza opis zakresu wykonywanych czynności - według zawartego w dzienniku wzoru.

6. Podczas trwania praktyki student zobowiązany jest do przestrzegania regulaminu pracy i zasad współżycia społecznego obowiązujących w danej placówce oraz wykonywania poleceń osoby, będącej opiekunem praktyk w zakładzie/instytucji.

7. Podstawą do zaliczenia praktyki jest czynny udział studenta w działaniach programowych oraz prowadzenie dziennika praktyki, co potwierdza opiekun praktyk w instytucji/zakładzie pod koniec każdego przepracowanego tygodnia. 
8. Na zakończenie praktyki bezpośredni opiekun praktyk w zakładzie/instytucji wypełnia ankietę ewaluacyjną praktykanta oraz kartę obserwacji (wraz z oceną) studenta podczas praktyki. W wyznaczonym terminie student ma obowiązek doręczyć wypełniony dziennik praktyki, ankietę ewaluacyjną studenta, kartę obserwacji (wraz z oceną) studenta podczas praktyki, ankietę oceny praktyki oraz arkusz samooceny studenta do opiekuna praktyk w uczelni, celem uzyskania zaliczenia z oceną.

9. Praktyka podlega zaliczeniu z oceną. Ocenę z praktyki stanowi średnia wyliczona na podstawie dwóch składowych (każda stanowi 50% całości): oceny uzyskanej od opiekuna praktyk w instytucji/zakładzie (według wyników ujętych w ankiecie ewaluacyjnej studenta) oraz oceny wystawionej także przez opiekuna praktyk w instytucji/zakładzie (zapisanej w karcie obserwacji (wraz z oceną) studenta podczas praktyki). Na tych podstawach, analizując całość dokumentacji, w tym zapisy z dziennika praktyki i po ewentualnej własnej obserwacji kontrolnej podczas realizacji praktyki, czy też po ewentualnych rozmowach z opiekunem praktyk w instytucji/zakładzie; opiekun praktyk w uczelni wystawia ocenę końcową.

10. Ostateczne zaliczenie praktyki (wpis w miejscu: „e-prowadzący”) dokonywane jest przez opiekuna praktyk w uczelni.
11. Student ma obowiązek ubezpieczenia się od następstw nieszczęśliwych wypadków; a także zawarcia innego rodzaju umowy ubezpieczeniowej, wymaganego przez instytucję/zakład w którym odbywa praktykę (związanego z charakterem wykonywanych czynności) - na okres odbywania praktyki.

12. W przypadku choroby studenta w czasie trwania praktyki, jest on zobowiązany do przedstawienia zwolnienia lekarskiego - co usprawiedliwia jego nieobecność, ale nie zwalnia go od odbycia praktyki w późniejszym terminie.
13. Zmiana terminu odbywania praktyki musi być uzgodniona z opiekunem praktyk w uczelni. Niedozwolona  jest samowolna zmiana czasu, tak samo jak miejsca, praktyki.
14. W wypadku niepodjęcia praktyki albo nieusprawiedliwionej nieobecności w dniu trwania praktyki, praktyka uważana jest za niezaliczoną. Obowiązek spełnienia ewentualnych żądań zakładu pracy (w tym materialnych) wynikłych z tych powodów, spoczywa na studencie.

15. Odpracowywanie praktyki przez studenta w innym niż zakłada plan studiów terminie, jest dopuszczalne tylko w wyjątkowych przypadkach, po wcześniejszym uzyskaniu pisemnej zgody dyrektora Instytutu Nauk Społecznych.
16. Aktualnie wykonywana praca zawodowa studenta może być podstawą do zaliczenia praktyki. Decyzję o zaliczeniu praktyki na podstawie wykonywanej pracy zawodowej podejmuje opiekun praktyk w uczelni; w oparciu o złożony przez studenta wniosek o zaliczenie praktyki wraz z dokumentacją potwierdzającą osiągnięte efekty kształcenia, zgodne z programem tej praktyki. Do wniosku student musi dołączyć umowę o pracę wraz z informacją o zakresie czynności wykonywanych w ramach pracy zawodowej.   
17.  Student który odbywa praktykę w ramach programu „Erasmus+”, dokumentację odbiera w biurze „Erasmus+” i jest zobligowany dostarczyć wypełnione w j. angielskim: dziennik praktyki oraz ankietę ewaluacyjną praktykanta.


