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Verbis Wirtualny Dziekanat
System obsługi toku studiów

E-dziekanat
Wirtualny indeks

System obsługi uczelni
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Wpisz swój login i hasło
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Z menu wybierz
„Dydaktyka” a następnie

z rozwijanego menu  
„Prace dyplomowe”
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Po wybraniu z menu „Prace 
dyplomowe” pojawi się lista prac, 
do których jesteś przypisany jako 
promotor, opiekun, recenzent lub 

sekretarz komisji dyplomowej.

Prace podzielone są wg roli, którą 
w nich pełnisz

Aby przejść do 
wypełnienia informacji 
dotyczących egzaminu 
dyplomowego danego 
studenta kliknij w jego 

dane
zaznaczone na 

niebiesko. 

Zakładka „Obrony” 
pojawia się tylko u osób 

pełniących rolę sekretarza 
komisji dyplomowych  
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Aby dodać informacje o 
egzaminie dyplomowym 

przejdź do zakładki 
„Egzamin dyplomowy” 

„Ocena z 
egzaminu” i 

„Ostateczny wynik 
studiów” zostaną 
obliczone przez 

system

Możesz wpisać datę 
egzaminu dyplomowego 

i wprowadzić uwagi 
komisji. 

Sekretarz i 
przewodniczący komisji 

są ustawiani w 
dziekanacie

Możesz dodawać nowych 
członków komisji, edytować 

i usuwać już dodanych.



9.01.23 6© 2015 Verbis - wszystkie prawa zastrzeżone

Kliknij w plusik aby 
dodać treść pytania 
zadanego podczas 
egzaminu z części 

teoretycznej  i uzyskaną 
przez studenta ocenę
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Kliknij w plusik aby 
dodać kolejną treść 

pytania i uzyskaną przez 
studenta ocenę

Uzupełnij treść pytania i 
otrzymaną ocenę przez 

studenta.
Pytania możesz usuwać 

klikając w czerwony 
krzyżyk 
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W przypadku kierunków, 
które oprócz egzaminu 

teoretycznego posiadają 
egzamin praktyczny, 

kliknij w Polu własnym w 
przycisk „Dodaj” 

Następnie wybierz odpowiednie 
pola własne. W przypadku 

Filologi Angielskiej I stopnia oraz 
Turystyki i Rekreacji I stopnia 

wybierz oba pola znajdujące się 
pod odpowiednim egzaminem.  
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Po wybraniu właściwych pól na ekranie pojawią 
się kolejne pola do uzupełnienia odpowiednio 

treści pytania z części praktycznej jak i oceny z 
tej części, albo sama ocena w przypadku innych 
kierunków posiadających egzamin praktyczny z 
wyłączeniem Filologi Angielskiej I stopnia oraz 

Turystyki i Rekreacji I stopnia. 
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Po wprowadzeniu 
wszystkich informacji 

zapisz egzamin klikając 
w przycisk „Zapisz 

egzamin” 
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Po zapisaniu egzaminu system 
wyliczy Wynik egzaminu oraz 
Ostateczny wynik studiów. 
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Po zapisaniu egzaminu aktywny 
staje się przycisk „Potwierdź 

egzamin”. Kliknij w ten przycisk w 
celu podpisania egzaminu.  Ta 
operacją jest nieodwracalna i 
uniemożliwi edycje egzaminu.

Przed potwierdzeniem egzaminu 
należy upewnić się, że wszystkie 

zmiany zostały zapisane.
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Po kliknięciu w przycisk „Potwierdź 
egzamin” pojawi się na ekranie 

komunikat, w którym należy kliknąć 
w przycisk „Ok” jeśli chcesz 

potwierdzić  egzamin lub „Anuluj” 
jeśli chcesz wrócić do jego edycji.
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Po kliknięciu „OK” w poprzednim 
widoku na ekranie pojawi się pole 
w którym należy wpisać kod sms, 
który dostaniesz na swój numer 

telefonu.  Jako pierwszy egzamin 
podpisuje Sekretarz. 
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Po podpisaniu przez sekretarza 
egzaminu pojawia się przycisk 

„Potwierdź egzamin za innych”. Po 
kliknięciu w ten przycisk sekretarz 

możesz wprowadzić kody za 
innych członków komisji 

dyplomowej. 
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Po kliknięciu przycisku „Potwierdź 
egzamin za innych” na ekranie pojawi 
się okno gdzie będzie można wpisać 
kody sms za pozostałych członków 

komisji. 

Każdy z członków komisji może też 
sam wprowadzić kod sms logując się 
na swoje konto i wchodząc w egzamin 

tej osoby.  

Po wprowadzeniu haseł 
naciśnij przycisk 

„Potwierdź egzamin” w 
celu podpisania 

formularza.
Po tej operacji formularz 
będzie tylko do odczytu
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Po potwierdzeniu egzaminu kodami 
sms, egzamin staje się nieaktywny. 
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A praca zmienia stan na „Zakończenie 
studiów”. 
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